	
Reisekostenabrechnung
	[image: ]
 

	
x
	
Dienstreise
	
[bookmark: Kontrollkästchen2]|_|
	
Seminar
	



	constancy GmbH
	07743 Jena
	
	Name:
	



	Reisebeginn am:
	
	
	um:
	
	Uhr
	  Abreiseort (wenn abweichend von Jena)
	[bookmark: Text71]     

	Reiseende am:
	
	
	um:
	
	Uhr
	

	Reiseziel:
	
	Zweck der Reise:
	




	Kostenaufstellung:
1.Fahrtkosten
	
	
	Brutto
	USt%
	USt
€
	Netto
	Gesamtkosten für constancy in EUR
(vom Vorgesetzten auszufüllen)

	Bahnfahrkarte
	
	
	
	[bookmark: Text16]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text50]0,00

	Privat-PKW: km
	
	x     EUR/km
	
	
	
	
	

	Zuschlag für 
Namen der Mitfahrer:
	
	[bookmark: kmzuschlagkosten]Mitarbeiter x 0,02 EUR/km
1. 
2. 
3.      
	
	
	
	
	[bookmark: Text52]0,00

	Erstattung Privat-PKW, weil 
	
	x
	Geschäftswagen nicht zur Verfügung stand

	
	
	[bookmark: Kontrollkästchen6]|_|
	[bookmark: Text70]     

	
2.Aufwendungen für Unterbringung
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rechnungsendbetrag Hotel
	
	
	
	[bookmark: Text25]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text54]0,00

	[bookmark: kostenfruehhotel]Kürzung Frühstück um (tatsächl. Kosten lt. Rechnung oder Pauschale von 4,60 EUR/Tag):			0,00 EUR/Tag:
	

Anzahl:
	

[bookmark: fruehhotel]0
	  ./.
	[bookmark: Text26]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text55]0,00

	
3.Tagegeld
	
	
	
	
	

	[bookmark: kosten1](mindestens 24 Std.) zu 24 EUR
	Anzahl Tage
	[bookmark: tage1]0
	
	[bookmark: Text28]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text57]0,00

	[bookmark: kosten2](mindestens 14 Std.) zu 12 EUR
	Anzahl Tage
	0
	
	0,00
	
	
	
	0,00

	[bookmark: kosten3](mindestens   8 Std.) zu   6 EUR
	Anzahl Tage
	[bookmark: tage3]0
	
	[bookmark: Text30]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text59]0,00

	Abzüge für Mahlzeiten, da in Seminarkosten enthalten oder separat von constancy bezahlt

	[bookmark: prozentfrueh][bookmark: Text74]Frühstück 	20,00% bei Tagegeld  6 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlfrueh8h]0
	./.
	[bookmark: Text31]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text61]0,00

	[bookmark: SBfrueh][bookmark: Text75](mind. 1,46 €)	     bei Tagegeld 12 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlfrueh14h]0
	./.
	[bookmark: Text76]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text77]0,00

	[bookmark: Text78]		     bei Tagegeld 24 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlfrueh24h]0
	./.
	[bookmark: Text79]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text80]0,00

	[bookmark: prozentmittag][bookmark: Text81]Mittag	40,00% bei Tagegeld  6 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlmittag8h]0
	./.
	[bookmark: Text32]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text62]0,00

	[bookmark: SBmittag][bookmark: Text82](mind. 2,61 €)	     bei Tagegeld 12 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlmittag14h]0
	./.
	[bookmark: Text84]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text85]0,00

	[bookmark: Text83]		     bei Tagegeld 24 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlmittag24h]0
	./.
	[bookmark: Text86]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text87]0,00

	[bookmark: prozentabend][bookmark: Text88]Abend	40,00% bei Tagegeld  6 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlabend8h]0
	./.
	[bookmark: Text33]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text63]0,00

	[bookmark: SBabend][bookmark: Text89](mind. 2,61 €)	     bei Tagegeld 12 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlabend14h]0
	./.
	[bookmark: Text91]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text92]0,00

	[bookmark: Text90]		     bei Tagegeld 24 EUR
	Anzahl
	[bookmark: anzahlabend24h]0
	./.
	[bookmark: Text93]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text94]0,00

	
4.Reisenebenkosten (Belege beifügen)
	
	
	
	
	
	

	Seminarkosten
	
	
	
	
	
	
	
	[bookmark: semkosten]     

	Eintrittsgebühren
	
	
	+
	[bookmark: Text36]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text66]0,00

	Parkgebühren
	
	
	+
	[bookmark: Text37]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text67]0,00

	Taxikosten
	
	
	+
	[bookmark: Text38]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text68]0,00

	Sonstiges:      
	
	
	+
	[bookmark: Text39]0,00
	
	
	
	[bookmark: Text69]0,00

	
	
	
	Überweisungsbetrag
	
	

	
	
	
	
	Gesamtsumme constancy
	
	





	
	
	
	
	

	Datum/Unterschrift Mitarbeiter
	
	
	
	Datum/ Unterschrift
rechn. richtig u. zur Zahlung angewiesen (Vorgesetzter)
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cCoOnNstancy

BEST BRANDS DIGITAI BUSINESS





